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ПОЛИТИКА 

обработки и защиты персональных данных  
в МАОУ НОШ №7 города Южно-Сахалинска 

Информация об операторе 
Наименование:  
Полное наименование: Муниципальное автономное общеобразовательное учрежде-

ние начальная общеобразовательная школа №7 города Южно-Сахалинска; 
Сокращённое наименование: МАОУ НОШ №7 города Южно-Сахалинска. 
ИНН: 6501184818 
Фактический адрес: 693007, город Южно-Сахалинск, ул. имени Антона Буюклы, дом 

14. 
Тел., факс: 8(42-42) 22-54-76 
 
1. Общие положения 
1.1. Настоящая Политика обработки и защиты персональных данных в МАОУ НОШ 

№7 города Южно-Сахалинска (далее ОО) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 
ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», в целях 
обеспечения реализации требований законодательства РФ в области обработки персональ-
ных данных субъектов персональных данных (физическое лицо, которое прямо или кос-
венно определено или определяемо с помощью персональных данных). 

1.2. Политика обработки и защиты персональных данных в ОО (далее Политика) 
действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает ОО.  

1.3. В Политике используются следующие понятия:  
− персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);  
− оператор персональных данных (оператор) – ОО, самостоятельно или совместно 

с другими лицами организующая и (или) осуществляющая обработку персональных дан-
ных, определяющая цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;  

− субъект персональных данных (Субъект) – физическое лицо, которое прямо 
или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных; 



− обработка персональных данных – действие (операция) или совокупность дей-
ствий (операций) с персональными данными с использованием и без использования средств 
автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предо-
ставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;  

− автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники;  

− распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;  

− предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;  

− блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персо-
нальных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения пер-
сональных данных);  

− уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;  

− обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлеж-
ность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;  

− информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств;  

− трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, ино-
странному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.  

1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касаю-
щейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 
- правовые основания и цели обработки персональных данных; 
- цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 
- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключе-

нием работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым 
могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на 
основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления 
таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмот-

ренных настоящим Федеральным законом; 
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной пе-

редаче данных; 
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или 
будет поручена такому лицу; 



- информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установлен-
ных статьей 18.1 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(далее — Федеральный закон №152 - ФЗ); 

- иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или дру-
гими федеральными законами. 

1.5. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 
может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе в случаях 
предусмотренных ч.8 ст. 14 Федерального закона № 152-ФЗ. 

1.6. Основные обязанности ОО: 
1.6.1. Соблюдать требования законодательства РФ в области обработки и защиты 

персональных данных; 
1.6.2. При сборе персональных данных предоставить субъекту персональных данных 

по его просьбе информацию, касающуюся обработки персональных данных; 
1.6.3. Если предоставление персональных данных является обязательным в соответ-

ствии с федеральным законом, работники ОО обязаны разъяснить Субъекту персональных 
данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные; 

1.6.4. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Россий-
ской Федерации; 

1.6.5. Опубликовать, обеспечить неограниченный доступ к актуальному документу, 
определяющему его политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям 
о реализуемых требованиях к защите персональных данных (настоящую Политику); 

1.6.6. Принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или 
обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или слу-
чайного доступа к ним; 

1.6.7. Сообщить Субъекту персональных данных или его представителю информа-
цию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему Субъекту персо-
нальных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными 
данными при обращении Субъекта персональных данных или его представителя; 

1.6.8. Уточнять персональные данные Субъектов, блокировать или уничтожать их в 
случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 
или не могут быть признаны необходимыми для заявленной цели обработки; 

1.6.9. Прекратить обработку персональных данных в случае отзыва Субъектом пер-
сональных данных согласия на обработку его персональных данных. ОО вправе продол-
жить обработку персональных данных без согласия Субъекта персональных данных при 
наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 
2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 
2. Правовые основания обработки персональных данных 
- Конституция Российской Федерации от 25.12.1993; 
- Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 
- Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ; 
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-ФЗ; 
- Налоговый Кодекс Российской Федерации часть первая от 31.07.1998 № 146-

ФЗ и часть вторая от 05.08.2000 № 117-ФЗ (с изменениями и дополнениями); 



- Федеральный закон от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете ино-
странных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья 
граждан в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 442-ФЗ «Об основах социального обслу-
живания граждан в Российской Федерации»; 

- Постановление правления пенсионного фонда Российской Федерации от 
31.07.2006 г. № 192п «О формах документов индивидуального (персонифицированного) 
учета в системе обязательного пенсионного страхования и инструкции по их заполнению»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 18.04.2013 г. № 291 «Об 
утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессио-
нальные образовательные программы среднего профессионального образования»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 
страховании в Российской Федерации»; 

- Устав ОО; 
- Коллективный договор; 
- Трудовые договоры с работниками; 
- Договоры, заключаемые между ОО и субъектом персональных данных; 
- Согласия субъектов на обработку персональных данных. 

3. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъ-
ектов персональных данных  

3.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных Субъектов соответ-
ствует целям обработки. 

Категория субъектов Цели обработки персональных 
данных 

Объем, категории обрабатывае-
мых персональных данных 

Работники ОО обрабатывает персональные 
данные работников исключи-
тельно в следующих целях: 

- выполнение требований 
законодательства Российской 
Федерации; 

- осуществление трудовых 
отношений; 

- заключение и выполнение 
обязательств по трудовым дого-
ворам. 

В рамках обработки персональ-
ных данных работников обраба-
тываются минимально необходи-
мые категорий персональных 
данных в требуемых объемах дей-
ствующего законодательства РФ, 
в объемах утвержденных форм 
кадрового делопроизводства и 
бухгалтерского учета, в объемах 
необходимых для исполнения 
обязательств по трудовому дого-
вору. 

Родственники работни-
ков 

ОО обрабатывает персональные 
данные родственников работни-
ков, бывших работников исклю-
чительно в следующих целях: ве-
дения кадрового делопроизвод-
ства, бухгалтерского учета. 

В рамках обработки персональ-
ных данных родственников ра-
ботников, бывших работников 
обрабатывается минимально не-
обходимый перечень категорий 
персональных данных в требуе-

Бывшие работники 



мых объемах действующего зако-
нодательства РФ, в объемах 
утвержденных форм кадрового 
делопроизводства и бухгалтер-
ского учета. 

Кандидаты на замеще-
ние вакантных должно-
стей 

ОО обрабатывает персональные 
данные кандидатов на замещение 
вакантных должностей исключи-
тельно в следующих целях: при-
нятия решения о трудоустройстве 
и кадрового планирования. 

В рамках обработки персональ-
ных данных кандидатов на заме-
щение вакантных должностей об-
рабатывается минимально необ-
ходимый перечень категорий пер-
сональных данных для принятия 
решения о трудоустройстве. 

Обучающиеся и их за-
конные представители 

ОО обрабатывает персональные 
данные обучающихся и их закон-
ных представителей исключи-
тельно в целях реализации обра-
зовательных программ началь-
ного общего образования.  

В рамках обработки персональ-
ных данных обучающихся и их 
законных представителей обраба-
тывается минимально необходи-
мый перечень категорий персо-
нальных данных в требуемых 
объемах действующего законода-
тельства РФ и необходимый для 
реализации образовательной дея-
тельности. 

Воспитанники и их за-
конные представители 

ОО обрабатывает персональные 
данные воспитанников и их за-
конных представителей исключи-
тельно в целях оказания платных 
образовательных услуг, при при-
ёме на зачисление в 1 класс. 

В рамках обработки персональ-
ных данных воспитанников и их 
законных представителей обраба-
тывается минимально необходи-
мый перечень категорий персо-
нальных данных в требуемых 
объемах действующего законода-
тельства РФ и необходимый для 
оказания платных образователь-
ных услуг, приёме на зачисление 
в 1 класс. 

Практиканты ОО обрабатывает персональные 
данные практикантов исключи-
тельно в следующих целях: про-
хождение учебной практики и 
производственной практики, 
преддипломной практики. 

В рамках обработки персональ-
ных данных практикантов обра-
батывается минимально необхо-
димый перечень категорий персо-
нальных данных необходимый 
для прохождения учебной прак-
тики и производственной прак-
тики, преддипломной практики. 

Обратившиеся граждане ОО обрабатывает персональные 
данные обратившихся граждан 
исключительно в следующих це-
лях: информационно-справоч-
ного обслуживания, рассмотре-
ния обращения гражданина и при-
нятия мер по результату рассмот-
рения обращения. 

В рамках обработки персональ-
ных данных обратившихся граж-
дан обрабатывается минимально 
необходимый перечень категорий 
персональных данных для осу-
ществления информационно-
справочного обслуживания, рас-
смотрения обращения гражда-
нина и принятия мер по резуль-
тату рассмотрения обращения. 

 
3.2. ОО не осуществляет обработку биометрических персональных данных (сведе-

ния, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 
основании которых можно установить его личность и которые используются для установ-
ления личности субъекта персональных данных). 



3.3. ОО не выполняет обработку специальных категорий персональных данных, ка-
сающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 
или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

3.4. ОО обрабатывает специальные категории персональных данных, касающихся 
состояния здоровья, исключительно в целях необходимых для оказания медицинских услуг 
и учета несчастных случаев на производстве согласно утвержденным законодательством 
формам. 

 
4. Способы, порядок и условия обработки персональных данных 
4.1. Обработка персональных данных в ОО осуществляется только при условии по-

лучения согласия субъектов персональных данных, а в случаях, когда субъект персональ-
ных данных несовершеннолетний, – от его родителей (законных представителей). Согласие 
субъекта персональных данных оформляется в письменной форме, если иное не установ-
лено Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

4.2. Способы обработки персональных данных в ОО:  
- неавтоматизированная обработка персональных данных; 
- автоматизированная обработка персональных данных с передачей получен-

ной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;  
- смешанная обработка персональных данных. 
4.3. Обработка персональных данных субъектов включает в себя следующие дей-

ствия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изме-
нение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

4.4. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) 
персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосред-
ственно от субъектов персональных данных (их законных представителей). 

4.5. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных дан-
ных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федераль-
ным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом пер-
сональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных. 

4.6. ОО в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки пер-
сональных данных, указанных в ст.5 Федерального закона 152-ФЗ «О персональных дан-
ных». 

4.7. ОО в своей деятельности принимает меры, предусмотренные ч. 2 ст. 18.1, ч.1 
ст.19 Федерального закона 152-ФЗ «О персональных данных». 

4.8. В ОО не используются для обработки персональных данных базы данных, нахо-
дящиеся за пределами границ Российской Федерации. 

4.9. Передача персональных данных:  
4.9.1. ОО обеспечивает конфиденциальность персональных данных.  
4.9.2. ОО не осуществляет трансграничную (на территории иностранного государ-

ства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или ино-
странному юридическому лицу) передачу персональных данных. 

4.9.3. ОО передаёт персональные данные третьим лицам в следующих случаях: 
- субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;  
- передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодатель-

ства в рамках установленной процедуры.  
4.9.4. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхо-
вания и другие уполномоченные органы и организации осуществляется в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. 



4.10. Хранение персональных данных 
4.10.1. Срок хранения персональных данных в форме, позволяющей определить 

Субъекта персональных данных, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обра-
ботки персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 
или поручителем по которому является субъект персональных данных.  

4.10.2. Документы, содержащие персональные данные хранятся в течение срока хра-
нения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хра-
нения.  

4.10.3. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 
сейфе, запираемых металлических шкафах, доступ к которым ограничен.  

4.10.4. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автомати-
зации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет Политика безопасности дан-
ных средств автоматизации.  

4.10.5. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается 
хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых элек-
тронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.  

4.10.6. Назначенными лицами ОО осуществляется контроль за хранением и исполь-
зованием материальных носителей персональных данных, не допускающий несанкциони-
рованное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных дан-
ных, находящихся на этих носителях. 

4.11. Прекращение обработки персональных данных: 
 

Ситуация Срок уничтожения 
В случае установления факта неправо-
мерной или случайной передачи (предо-
ставления, распространения, доступа) 
персональных данных 

В срок не более 3 рабочих дней с даты выявления. 

Достижение целей обработки персональ-
ных данных. 

30 дней с момента достижения цели. 

В случае обращения субъекта ПД к опе-
ратору с требованием о прекращении об-
работки ПД 

В течение 10 рабочих дней с даты получения требо-
вания. Указанный срок может быть продлен не более 
чем на пять рабочих дней по мотивированному уве-
домлению, которое оператор направляет в адрес 
субъекта персональных данных. 

В случае незаконно полученных персо-
нальных данных или персональные дан-
ные не являются необходимыми для заяв-
ленной цели обработки 

В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня об-
ращения. 

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение установленного 
законодательством срока, ОО осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспе-
чивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не 
установлен федеральными законами. 

 
4.12. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае от-

зыва Субъектом персональных данных согласия на их обработку ОО прекращает обработку 
этих данных, персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию, если:  

- иное не предусмотрено законом, договором, стороной которого, выгодопри-
обретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;  

- иное не предусмотрено другим соглашением между ОО и субъектом персо-
нальных данных. 



4.13. ОО после прекращения обработки персональных данных составляет Акт об 
уничтожении персональных данных и, в случае, с использованием средств автоматизации, 
документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональ-
ных данных является выгрузка из журнала регистрации событий в информационной си-
стеме персональных данных. 

4.14. ОО при обработке персональных данных принимает все необходимые право-
вые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или случай-
ного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, рас-
пространения, а также от иных неправомерных действий в отношении них, в том числе: 

− издаёт локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональ-
ных данных;  

− назначает ответственного за организацию обработки персональных данных; 
− определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;  
− знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с поло-

жениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 
персональных данных;  

− определяет актуальные угрозы безопасности персональных данных при их обра-
ботке с использованием средств автоматизации и разрабатывает меры и мероприятия по 
защите персональных данных;  

− устанавливает правила доступа к персональным данным, обрабатываемым с ис-
пользованием средств автоматизации, а также регистрацию и учет всех действий, соверша-
емых с персональными данными в информационных системах, и контроль за принимае-
мыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности 
информационных систем;  

− осуществляет учет электронных носителей персональных данных;  
− принимает меры по факту обнаружения несанкционированного доступа к персо-

нальным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том числе 
восстановление персональных данных, которые были модифицированы или уничтожены 
вследствие несанкционированного доступа к ним;  

− проводит внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональ-
ных данных требованиям законодательства, настоящей Политики, принятых локальных ак-
тов.  
 

5. Заключительные положения 
5.1. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 

152-ФЗ «О персональных данных» настоящая Политика публикуется в свободном доступе 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора. 

5.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления но-
вых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и за-
щите персональных данных. 

5.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется ответ-
ственным за организацию обработки персональных данных в ОО. 

5.4. Ответственность должностных лиц ОО, имеющих доступ к персональным дан-
ным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных 
данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и внут-
ренними документами ОО. 
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